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Informace a pokyny ke zpracovani a odevzdani
zaverecné prace (ZP) na Katedre organické chemie
(KOCH) — verze 2025

Nalezitosti odevzdavani kvalifikacnich praci vychazeji ze Studijniho a zkusebniho Fadu UP.
Student mlze vykonat statni zavéreCnou zkouSku v&etné obhajoby diplomové &i bakalarské
prace az poté, co splnil vSechny podminky stanovené studijnim programem a popfipadé téz
smérnici dékana.

Aby mohl svou praci obhajovat, musi mit student také jiz splnén kreditovy limit (180 kredit
v bakalarském studiu, 120 kreditd v navazujicim magisterském studiu) a musi mit uzavieno
diléi studium daného studijniho programu, coz se provadi na studijnim oddéleni
pfirodovédecké fakulty, ato nejpozdéji tfi tydny pfed konanim obhajoby. Jestlize z
néjakého dlvodu nelze dil¢i studium uzavfit (nevykonané dil¢i zapocty, kolokvia a zkousky),
¢eka odevzdana kvalifikacni prace na splnéni téchto studijnich povinnosti do dalSiho fadného
terminu obhajob.

1. Zadani tématu zavérecné prace (ZP):

Student je povinen vybrat si téma zavérecné prace ZP (bakalarské prace — BP, diplomové
prace — DP) a splnit vSechny formalni poZzadavky na zadani tématu prace v jednotlivych
stupnich a formach studia podle pozadavkl a v terminu stanoveném Katedrou organické
chemie do konce zimniho semestru pfedposledniho ro€niku studia (v Bc. stupni nejpozdéji do
konce zimniho semestru 2. roéniku, v NMgr. stupni do konce zimniho semestru 1. ro€niku).

Student plné odpovida za spravnost a uUplnost veSkerych dat obsazenych ve formulafi
.LPodklad pro =zadani ZP“ které je povinen vilozZit prostfednictvim Portalu UP
(http://portal.upol.cz) do IS STAG.

Student ve formulafi ,Podklad pro zadani BP nebo DP“ doplni ve spolupraci
s vedoucim/Skolitelem udaje o zadani tématu své zavérecné prace v systému studijni agendy
STAG v téchto bodech:

a) Nazev tématu Cesky.

b) Nazev anglicky.

c) Vedouci/$kolitel prace.

d) Zasady pro vypracovani.

e) Seznam doporucené literatury.

f) Zménit stav ZP na Schvalena


http://portal.upol.cz/
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Student vyplnény formulaf ,Podklad pro zadani BP nebo DP“ vytiskne 1x a odevzda
podepsany pfislusnym vedoucim prace na sekretariat KOCH. Studenti jinych programu nez
BCHB nebo OCH odevzdavaji ZP na katedrfe garantujici jejich studijni program.

Sekretarka (nebo obecné povéfeny pracovnik) KOCH zkontroluje udaje o zadani ZP
v systému studijni agendy STAG a také ve vytisténém formulafi ,Podklad pro zadani ZP* a
zajisti podpis vedouciho pracovisté.

Odpovédny pracovnik KOCH na zakladé zkontrolovaného a podepsaného ,Podkladu pro
zadani ZP“ vlozi do IS STAG dalSi potfebné Udaje, pfiCemz original pfeda se ZP na studijni
oddéleni fakulty.

2. Odevzdani ZP:

ZP musi byt odevzdana v pfislusnych formach a terminech v souladu s harmonogramem
KOCH pro dany akademicky rok a nize uvedenymi instrukcemi:

Nl Od akademického roku 2022/2023 se zavéreéna prace (bakalarska ¢i diplomova)
odevzdava pouze v elektronické podobé s vyjimkou praci v rezimu utajeni, ty musi byt
spolu s elektronickou verzi odevzdany i v tiSténé formé.

Do STAGu vlozit:

e elektronicka forma ZP - 1 soubor (format PDF)

o zodpovédnost za vlozeni zavérec¢né prace do STAGu nese student

e student o tom, Ze odevzdal ZP (nahral do STAGu a vyplnil vSe potfebné) informuje
povéfeného pracovnika KOCH (sekretariat), ktery po kontrole uzamkne udaje zadanim
data odevzdani

Nezverejnéni prace a odevzdavani tisténé formy prace na sekretariat KOCH:

o Pokud se student dohodne se Skolitelem na tom, Ze ZP nebude zvefejhovana, student si
musi zajistit schvaleni zadosti o nezvefejiovani ZP vedoucim katedry a poté dékanem
fakulty, a to v dostateéném predstihu (nejméné 2 tydny pred odevzdanim).

e Zadost o utajeni miZou studenti pokladat za vyFizenou ve chvili, kdy ji odevzdaji k podpisu
pana dékana na studijni oddéleni. Pan prodékan schvaluje, ale zpatky podepsany formular
vraci na studijni, studentovi ne. Studenta informuje studijni oddéleni jen v pfipadé, kdyby
Zadost byla zamitnuta.

e Dale musi student odevzdat 1 vytisk prace svazany v jakékoliv vazbé.

e Maximalni doba pro nezvefejnéni praci je dle VS zakona 5 let
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e Do STAGu se nahrava plna verze ZP, ihned po nahrani ZP vSak povéfeny pracovnik
KOCH (s nimz si student dopfedu dohodne &as, kdy bude ZP do STAGu nahravat) musi
zakliknout ,nezverejnovat®, aby nedoslo k automatickému nacteni ZP do systému Theses
(nejlépe nahrat tésné pred odevzdanim).

3. Nalezitosti jednotlivych forem ZP:

Zaveérecné prace jsou na UP zpracovavany v souladu s pravnimi pfedpisy, zejm. zakonem
€. 121/2000 Sb., zakon o pravu autorském, o pravech souvisejicich s pravem autorskym a
zmeéné nékterych zakonu (autorsky zakon), ve znéni pozdéjsich pfedpisl a etickymi zasadami,
jejich porudeni (plagiatorstvi apod.) bude posuzovano jako disciplinarni pfestupek, za ktery Ize
podle § 65 zakona o vysokych Skolach ulozit sankci vylouéeni ze studia. VSechny odevzdané
zavérecné prace jsou povinné kontrolovany v systému theses.cz (nebo jiném) na pfitomnost
plagiatd.

Elektronicka verze vkladana do STAGu

Vlozeni prace do STAGu se provadi prostfednictvim Portalu UP. Systém je nastaven tak, ze
kazdy student mize vlozit pouze 1 soubor, a to do velikosti 60 MB (celouniverzitné nastaveny
limit, ktery nelze individualné navysit). Pokud prace obsahuje néjaké pfilohy, je tfeba se vSech
souboru vytvofit jeden ZIP archiv a ten do systému nahrat.

Pfed odevzdanim ZP, sou€asné s nahranim elektronické formy ZP do STAGu, doplni student
nasledujici udaje o své kvalifikacni praci:

a) Nazev prace.

b) Nazev v anglicting.

c) Soubézny nazev a podnazev (pokud jsou uvedeny na titulni strané)

d) Anotace

e) Kli¢ova slova

f) Anotace v angli¢tiné

g) KliCova slova v angli¢tiné

h) Pfilohy volné vlioZzené (pokud existuji)

i) Pfilohy vazané k praci

i) Rozsah prace

k) Jazyk prace

Samotna prace musi obsahovat zejména tyto udaje:

e Zavazné prohlaSeni o skutenostech, Ze student vypracoval praci samostatné,
v8echny pouzité zdroje a literatura byly fadné citovany a prace nebyla vyuZita jako
zavérelna prace k ziskani jiného nebo obdobného druhu vysokosSkolské kvalifikace.

e Abstrakt prace — souhrn prace v ¢eském i anglickém jazyce.
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e Dedikace IGA grantu (pfipadné dal§im grantim).

e Seznam zkratek.

e Uvod.

o Cile prace.

e Teoretickou €ast — pfiblizeni problematiky.

o Vysledky a diskusi.

o Experimentalni &ast.

e Prehled literatury a dalSich zdroju informaci vztahujicich se k problematice.

e Priloha NMR spekter (v pfipadé, ze prace je syntetického charakteru; vzor pfilohy na
konci tohoto dokumentu).

VSechny formy ZP musi byt identické. To znamena, ze tiSténa verze (pokud je vyzadovana)
musi byt naprosto totoZzna s verzi elektronickou - stejny obsah, stejné tabulky, grafy, stejny
pocet stranek, stejné prilohy. Neni pfipustné, aby néktera z forem byla odevzdana v neuplné
verzi. Prace je povaZovana za odevzdanou, pokud student odevzdal obé& podoby prace
(v pfipadé rezimu utajeni).

Student odpovida za spravnost a uplnost odevzdané elektronické podoby prace a jejich
priloh a za soulad (zejména obsahovy) této podoby s jeji tisténou podobou.

4. Néktera technicka doporucéeni
Formalni uprava ZP neni jednotné pfedepsana, je v8ak vhodné dodrzet nasledujici
doporuceni:

Format: A4, tisk po jedné strané

Okraje: vlevo 3.5 cm, vpravo 2.5 cm, nahofe a dole 2.5 cm

Pismo: Times New Roman (velikost 12 pt) - doporuceno, pfip. Arial (velikost 11 pt)
Zarovnani: do bloku

Radkovani: 1.5 Fadku

Cislovani stran: vpravo dole

Jazyk prace: Cestina, slovenstina, pfip. angli¢tina (musi byt schvaleno Skolitelem a vedoucim
katedry)

Strukturni vzorce: ChemDraw, ACS Document 1996, pismo normalni Arial 10 p.
Schémata: Cislovani arabskymi Cislicemi, v8echna schémata by méla byt zminéna v textu
(Schéma 1), popis pod schématem

Obrazky: Cislovani arabskymi Cislicemi, vdechny obrazky by mély byt zminéné v textu
(Obr. 1), popis pod obrazkem
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Tabulky: ¢&islovani arabskymi Cislicemi, vSechny tabulky by mély byt zminéné v textu
(Tab. 1), popis nad tabulkou

Minimalni rozsah prace: BP - 30 stran ve vy$e uvedeném formatu (bez pfiloh)
DP - 50 stran ve vySe uvedeném formatu (bez pfiloh)

Citace literatury:

V sekci ,Prehled literatury a dalSich zdroju informaci vztahujicich se k problematice® musi
byt uvedeny citace vSech periodik a knih, kterych bylo pouzito pfi vypracovani zavérecné
prace. Zasady bibliografickych citaci popisuje norma CSN I1SO 690 z prosince 1996. Formalni
Uprava citaci se muze lisit dle zvyklosti kazdého Easopisu. Pro zavére€nou praci vypracovanou
na Katedfe organické chemie pak doporuCujeme tzv. ,ACS Style” podrobné popsany
v dokumentu Americké chemické spole¢nosti (The ACS Style Guide; American Chemical
Society: Washington, DC, 2006.)

Pokud student zvoli jiny zpusob citaci, musi mit cela prace stejnou formalni Gpravu
a jednotny zpuUsob citace puvodnich praci a dalSich materialt. Odkazy na literaturu jsou v textu
Cislovany postupné a jsou uvedeny formou exponentu (bez zavorek) v pfisluSném misté textu.
Zkratky ¢asopisu se uvadeéji podle mezinarodné dohodnutych zasad.

Studenti by se pokud mozno méli vyhybat odkazim na wiki pfipadné jiné stranky.

Zde jsou uvedeny vzory citaci:

1. Odkaz na ¢lanek v periodiku:
Klingler, J. Chem. Mater. 2005, 17, 2755-2768.

2. Odkaz na knihu (s editorem):
Almlof, J.; Gropen, O. Relativistic Effects in Chemistry. In Reviews in Computational
Chemistry; Lipkowitz, K. B., Boyd, D. B., Eds.; VCH: New York, 1996; Vol. 8, pp 206-210.

3. Odkaz na knihu (bez editora):
Le Couteur, P.; Burreson, J. Napoleon’s Buttons: How 17 Molecules Changed History;
Jeremy P. Tarcher/Putnam: New York, 2003; pp 32-47.

4. Odkaz na konferenéni prispévek:

Garrone, E.; Ugliengo, P. In Structure and Reactivity of Surfaces, Proceedings of the
European Conference, Trieste, Italy, Sept 13-20, 1988; Zecchina, A., Cost, G., Morterra, C.,
Eds.; Elsevier: Amsterdam, 1988.
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5. Odkaz na patent:
Sheem, S. K. Low-Cost Fiber Optic Pressure Sensor. U.S. Patent 6,738,537, May 18, 2004.

6. Odkaz na disertacni praci:
Mackel, H. Capturing the Spectra of Silicon Solar Cells. Ph.D. Thesis, The Australian
National University, December 2004.

Specifikace pfristroje HRMS:

HRMS analyza byla provadéna na systému tvofeném kapalinovym chromatografem (Dionex
UltiMate 3000, Thermo Fischer Scientific, MA, USA) a hmotnostnim spektrometrem Exactive
Plus Orbitrap high-resolution (Thermo Fischer Scientific, MA, USA). Jako ioniza¢ni zdroj byl
pouzit elektrosprej a snimana byla spektra v kladném i zaporném maodu v rozsahu od x do y
m/z (rozsah vidite v naméfeném spektru). Chromatografickd separace byla provadéna na
koloné Phenomenex Gemini (C18, 50 x 2 mm, 3 um c&astice), eluce byla izokraticka, MF
obsahovala 95 % MeOH a 5 % vody + 0,1% HCOOH. Vzorky byly pfipraveny rozpusténim
latek v pocateéni mobilni fazi.
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Vzory titulni a prvni strany zavérecné prace:

UNIVERZITA PALACKEHO V OLOMOUCI UNIVERZITA PALACKEHO V OLOMOUCI
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Katedra organické chemie
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